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VIERNES 27 DE SEPTIEMBRE DE 2024

10: 00 HORAS

Sala de Grados de la Facultad de Derecho



Trabajo Fin de Grado (TFG)
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1)QUÉ ES EL TFG:
1. Definición
2. Requisitos administrativos que el alumnado debe reunir para defenderlo

2) DÓNDE BUSCAR LA INFORMACIÓN PARA EL TFG:
1. Dónde me informo sobre el TFG
2. Enlaces importantes sobre el TFG en la web de la Facultad de Humanidades
3. Cómo acceder a las dos webs de la Moodle para el TFG de la Facultad de 

Humanidades

3) PASOS PARA SUPERAR EL TFG EN ESTE CURSO

4) TALLERES

5) ESTRUCTURA, PRUEBAS y CALIFICACIÓN DE TFG

TFG: Contenidos de la Sesión



A) NORMATIVA TFG DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES (ART. 4):

El TFG es “la realización por parte del alumno de un trabajo de investigación con base bibliográfica y/o
con fuentes inéditas sobre uno o varios aspectos relacionados con las materias objeto de estudio
que permita demostrar las competencias específicas asociadas al título, adquiridas a lo largo del
periodo de estudios, y efectuado bajo la dirección de un tutor o una tutora. Los TFG pertenecientes
a titulaciones conjuntas (dobles Grados) deberán tener un carácter interdisciplinar que posibilite la
comprobación de la adquisición de competencias previstas en los planes de estudio de las dos
titulaciones.
(…)
El TFG deberá ser redactado y defendido en la lengua de instrucción según se indique en la guía
docente de la asignatura. En el caso de dobles grados con diferentes lenguas de instrucción se
deberán utilizar ambas lenguas en la manera que estipule la CTFG”.

1. ¿Qué es el TFG?
1.1. Definición



1.2. Requisitos administrativos para defender el TFG

1)

5

Requisitos para matricularse en la asignatura TFG:
Para poder abonar las tasas de matrícula de esta asignatura, y así poder realizar la
exposición y que el TFG sea evaluado es indispensable que el/la estudiante cumpla
simultáneamente los siguientes requisitos:

a) Haber superado al menos el 70% de los créditos totales de la titulación,
b) Estar matriculado/a de todos los créditos que resten para finalizar el Grado.

2) Antes de realizar el TFG, el/la estudiante ha de solicitar línea y tutorización.
Para ello ha de esperar a los períodos de solicitud que abre la Secretaría de la Facultad,
en los meses de octubre y marzo. La asignación tiene una vigencia de dos años
naturales.

3) ¿Quiénes pueden solicitar línea y tutorización?
Estudiantes que se han matriculado en la asignatura TFG.

4) ¿Cómo se solicita?
Por medio del anexo IA (acuerdo previo) o IB

anexoIa.pdf (uhu.es)

anexoIb.pdf (uhu.es)

https://www.uhu.es/sites/fhum/files/2024-04/anexoIa.pdf
https://www.uhu.es/sites/fhum/files/2024-04/anexoIb.pdf


1.2. Requisitos administrativos para defender el TFG

Requisitos para depositar el TFG escrito en Secretaría y
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realizar la defensa oral

El/la estudiante debe estar matriculado/a en la

asignatura del TFG, es decir, haber abonado previamente

las tasas de matrícula. Los derechos del/la estudiante

matriculado/a en el TFG son:

 Con la matrícula el alumno tiene derecho a
presentarse solamente a dos convocatorias
oficiales en cada curso académico. Así, de las tres
convocatorias ordinarias que se ofrecen en la
Facultad de Humanidades durante el curso, el/la
estudiante solamente tiene derecho a presentarse a
dos.

 Esto no es de aplicación para la convocatoria
extraordinaria de finalización de título (noviembre).



2. DÓNDE BUSCAR LA INFORMACIÓN PARA EL TFG

1. Tablón de anuncios del pasillo del Decanato.

2. Página web de la Facultad.

3. Plataforma Moodle.
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2. DÓNDE BUSCAR LA INFORMACIÓN PARA EL TFG

1. Tablón de anuncios del pasillo del Decanato

Pabellón 11 bajo izquierda. 
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2. DÓNDE BUSCAR LA INFORMACIÓN PARA EL 
TFG

2. Página web de la Facultad

Ruta: 

- https://www.uhu.es/fhum/

- Información académica

- TFG/TFM ( normativa, información de 

defensas, anexos, etc.).
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https://www.uhu.es/fhum/


Información sobre el TFG
1. WEB DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES

NORMATIVAS:

Normativas | Facultad de Humanidades (uhu.es)

CALENDARIO: 
https://www.uhu.es/sites/fhum/files/2024-
09/Calendario_defensasTFG%202024-2025.pdf

CONVOCATORIAS:
Trabajo Fin de Grado y Máster | Facultad de Humanidades (uhu.es)

REPOSITORIO:
Repositorio TFG | Facultad de Humanidades (uhu.es)

2. PLATAFORMA MOODLE
a) TALLERES: https://moodle.uhu.es

b) CUESTIONES ADMINISTRATIVAS: https://espaciosvirtuales.uhu.es/

3. CORREO ELECTRÓNICO

a) SECRETARÍA CENTRO: sec.centro@fhum.uhu.es

b) SECRETARÍA DECANATO: sec.decanato@fhum.uhu.es
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https://www.uhu.es/fhum/normativas
https://www.uhu.es/sites/fhum/files/2024-09/Calendario_defensasTFG%202024-2025.pdf
https://www.uhu.es/fhum/informacion-academica/trabajo-fin-de-grado-master
https://www.uhu.es/fhum/informacion-academica/trabajo-fin-de-grado-master/repositorio-tfg
https://moodle.uhu.es/
https://espaciosvirtuales.uhu.es/
mailto:sec.centro@fhum.uhu.es
mailto:sec.decanato@fhum.uhu.es


2. DÓNDE BUSCAR LA INFORMACIÓN PARA EL TFG

3. Plataforma Moodle:

Usar siempre la cuenta de correo electrónico @alu.uhu.es

a) Para cuestiones administrativas:
Espacios virtuales --- TFG-Secretaría de la Facultad de 
Humanidades

a) Talleres TFG: Aulas Virtuales ---- Trabajo Fin de Grado
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3). PASOS PARA SUPERAR EL TFG EN ESTE CURSO

1. Solicitar línea de investigación y tutor (18 septiembre- 6 de octubre 2024 
(convocatoria I / finales febrero-marzo: convocatoria II)

2. Acudir a los talleres de TFG que se ofertan:

• Dpto. de Filología inglesa (Prfas. Dras. Analí Fernández, Pilar Ron y 
Carmen Toscano)

• Dpto. de Filología (Profa. Dra. Regla Fernández)

• Dpto. de Historia, geografía y antropología (Profs Dres. Manuel Andrés 
y Cristina Ramos)

3.    Entregar en forma y plazo la documentación requerida para su depósito en 
la plataforma Moodle.  

4.     Defensa oral 
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¡MANTENER LA COMUNICACIÓN CON EL/LA TUTOR/A A LO 

LARGO DE TODO EL CURSO ACADÉMICO PARA EL SEGUIMIENTO 

DE LA ASIGNATURA!



4. TALLERES
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Horario de los talleres:  9:00-12:00

Fechas: 

04 de octubre de 2024

11 de octubre de 2024

18 de octubre de 2024

25 de octubre de 2024 

08 de noviembre de 2024 

15 de noviembre de 2024

22 de noviembre de 2024

29 de noviembre de 2024 

13 de diciembre de 2024



5) ESTRUCTURA, PRUEBAS y CALIFICACIÓN DE TFG

FASE 1: PARTE ESCRITA
7.000 y 12.000 palabras,
excluidos bibliografía y
anexos

Asistencia a talleres de 
TFG
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FASE 2: PARTE ORAL

Defensa oral del TFG (10
minutos de exposición más 
10 de debate)

El Doble Grado además debe presentar una síntesis escrita

(véanse sus requisitos especiales).



5) ESTRUCTURA, PRUEBAS y CALIFICACIÓN DE TFG

Hay que obtener el 50% en ambas partes para aprobar el TFG.
Ambas partes son evaluadas solo por el tutor/a

TFG escrito ( 70% de la calificación)
Defensa oral ( 30% de la calificación)

ANTES DE DEFENDER ORALMENTE TFG HAY QUE SUBIR A 
MOODLE:

Anexo IVa (va relleno y firmado DIGITALMENTE por el 
alumnado y tutor) 

Anexo IVb (relleno sin ninguna firma). 
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IMPORTANTE

Documentación firmada digitalmente tanto por 
estudiante como profesorado

NO SE ACEPTARÁ DOCUMENTACIÓN FIRMADA A MANO 
O POR ORDENADOR
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PASOS PARA OBTENER CERTIFICADO DIGITAL
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https://www.sede.fnmt.gob.es

Pinchar en ceres

- Certificado electrónico ciudadano

- Certificado con acreditación presencial:
- Configuración previa
- Solicitar certificado
- Se despliega un menu donde hay que indicar:

DNI
Primer apellido
E-mail y confirmación e-mail
Aceptar condiciones de la FNMT y enviar petición

Le enviarán al e-mail un Código solicitud de 9 dígitos.

Ir a cualquier organismo autorizado a acreditar tu identidad con DNI y el número de 9 
dígitos. (Calle San Salvador, Huelva)

Finalmente, descargar el certificado en tu ordenador

https://www.sede.fnmt.gob.es/


PLAZOS PARA SOLICITAR LÍNEA DE INVESTIGACIÓN
Y TUTORIZACIÓN

PRIMER PLAZO
Del 18 de septiembre al 6 de octubre de 2024

(sec.decanato@fhum.uhu.es)

SEGUNDO PLAZO
Finales de ferero-marzo de 2024

(sec.decanato@fhum.uhu.es)
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