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TFG: Contenidos de la Sesion

1)QUE ES EL TFG:
1. Definicion
2. Requisitos administrativos que el alumnado debe reunir para defenderlo

b) DONDE BUSCAR LA INFORMACION PARAEL TFG:

1. Donde me informo sobre el TFG

nlaces importantes sobre el TFG en la web de la Facultad de Humanidades

3/ Como acceder a las dos webs de la Moodle para el TFG de la Facultad de Humanidades

) PASOS PARA SUPERAR EL TFG EN ESTE CURSO
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Definicion del TFG

A) NORMATIVA TFG DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES (ART. 4):

El TFG es “la realizacion por parte del alumno de un trabajo de investigacion con base
bibliografica y/o con fuentes inéditas sobre uno o varios aspectos relacionados con las
materias objeto de estudio que permita demostrar las competencias especificas
asociadas al titulo, adquiridas a lo largo del periodo de estudios, y efectuado bajo la
direccion de un tutor o una tutora. Los TFG pertenecientes a titulaciones conjuntas
(dobles /Grados) deberan tener un caracter interdisciplinar que posibilite la
comprobacion de la adquisicion de competencias previstas en los planes de estudio de
las dog titulaciones.

| TFG debera ser redactado y defendido en la lengua de instruccion segun se indique
n/la guia docente de la asignatura. En el caso de dobles grados con diferentes
guas de instruccion se deberan utilizar ambas lenguas en la manera que estipule
FG”.
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Requisitos administrativos para defender el TFG

1) Requisitos para matricularse en la asignatura TFG:

Para poder abonar las tasas de matricula de esta asignatura, y asi poder

realizar la exposicidn y que el TFG sea evaluado es indispensable que el/la

estudiante cumpla simultaneamente los siguientes requisitos:

a) Haber superado al menos el 70% de los créditos totales de la
titulacion,

b) Estar’ matriculado/a de todos los créditos que resten para finalizar el
Grado.

2) Antes de realizar el TFG, el/la estudiante ha de solicitar linea y

tutorizacion.
Para ello ha de esperar a los periodos de solicitud que abre la Secretaria
e la Facultad, en los meses de octubre y marzo

3) éQuiénes pueden solicitar linea y tutorizacion?
Estudiantes que se han matriculado en la asignatura TFG.

) éComo se solicita?
Por medio del anexo IA (acuerdo previo) o IB
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Requisitos administrativos para defender
el TFG

Requisitos para depositar el TFG escrito en Secretaria y
realizar la defensa oral

El/la estudiante debe estar matriculado/a en la asignatura
del TFG, es decir, haber abonado previamente las tasas de
matricula. Los derechos del/la estudiante matriculado/a en
el TEG son:

Los estudiantes pueden matricularse del TFG a lo largo de
todo el curso.

Con la matricula el alumno tiene derecho a presentarse
solamente a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico. Asi, de las tres convocatorias ordinarias que
se ofrecen en la Facultad de Humanidades durante el
curso, el/la estudiante solamente tiene derecho a
presentarse a dos.

La existencia de una convocatoria extraordinaria de
noviembre estara Unicamente a lo que disponga la
Normativa de Evaluacion de los Grados de la UHU.



cDONDE ME INFORMO SOBRE EL TFG?

ﬂl BT

31 QUIERES PRESENTAR TU TFG EN ESTE CURSO ACADEMICO,
EBES CONSULTAR CON REGULARIDADLAS NOVEDADES QUE IRAN
APARECIENDO EN LOS SIGUIENTES CANALES DE COMUNICACION:

1) TABLON DE ANUNCIOS UBICADO EN EL PASILLO DEL DECANATO

2) LA PAGINA WEB DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES:

http://www.uhu.es/fhum

En ella encontraras los modelos de anexos que debes ir entregando a medida que vayas
cumpliendo los plazos de realizaciéon de tu TFG, como también las normativas y las guias docentes
de la asignatura.

3) TU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO DE LA UHU
Para cursar una asignatura tan especial como es el TFG, debes consultar tu cuenta de correo
electrénico institucional de la UHU al menos dos veces por semana, por si hubiera novedades y
avisos importantes de ultima hora.

4) PLATAFORMA MOODLE
Pafa acceder a la plataforma hay que estar dado de alta. Contacta para ello con la secretaria de la
Fdcultad. La Facultad de Humanidades ofrece a cada estudiante matriculado en la asignatura TFG
Os paginas webs ubicadas en la Plataforma Moodle de la UHU. Estas paginas son:

a) LA PAGINA WEB “TFGB SECRETARIA DE LA FACUTAD DE HUMANIDADES”: En esta
pagina estan dados de alta todo el alumnado de la Facultad de Humanidades que esté cursando
el TFG y todo su profesorado tutor. Dichos usuarios, independientemente del Grado al que
pertenezcan recibiran y podran consultar aqui las novedades administrativas. A esta pagina,
llamada TFG SECRETARIA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES, se accede por:

https://espaciosvirtuales.uhu.es/ (“Espacios virtuales”).

b) LA PAGINA WEB DE LOS TALLERES TFG DE CADA GRADO: Cada estudiante puede acceder
a la pagina web de la asignatura TFG del Grado que esté cursando, donde recibira informacién
sobre los talleres y en donde tendra contacto con el profesorado que los imparte, asi coma
también feecibir&®informacién de los Vicedecanatos de Ordenacion Académica de cada una de
esas titulaciones. A esta pagina se accede por http://moodle.uhu.es (“Aulas virtuales”).
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INFORMACION EN LA WEB DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES:

Descripcién http://www.uhu.es/fhum/iacademica.php?sub=tfg&cat=descripcion
Normativas ; http://www.uhu.es/fhum/iacademica.php?sub=tfg&cat=normativas
Convocatorias http://www.uhu.es/fhum/iacademica.php?sub=tfg&cat=convocatorias
Repositorio http://www.uhu.es/fhum/iacademica.php?sub=tfgécat=repo_titulo

INFORMACION EN MOODLE

Talleres https://moodle.uhu.es/
Cuestiones Administrativas https:// espaciosvirtuales.uhu.es/

PARA CONTACTAR:
sec.decanato@fhum.uhu.es
sec.centro@fhum.uhu.es
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Pruebas de |la asignatura TFG

A)PRUEBA 1: TFG ESCRITO (6000-9000 palabras) ***

(es calificada por el profesorado tutor y debe estar aprobada para solicitar la defensa oral)

B) PRUEéA 2: DEFENSA ORAL DEL TFG ESCRITO ANTE UN
TRIBUNAL (10 minutos de exposicion mas 10 de debate)

(es cgilificada por un fribunal de docentes y debe aprobarse para aprobar la asignatura TFG
al completo)

“1* El Doble Grado ademds debe presentar una sintesis escrita (véanse sus requisitos especiales)



Calificacion de la asignatura TFG

La calificacion maxima que se obtiene en la asignatura TFG es la de 10
puntos, que son el resultado de sumar la calificacion obtenida en el frabajo
escrito (que a su vez debe estar aprobada con un minimo de 3 puntos)
con la cadlificacion obtenida en la defensa oral (que a su vez también
debe estar aprobada con un minimo de 2 puntos).

mbas partes deben estar aprobadas por separado y
de manera independiente para que se pueda hacer
la suma de sus calificaciones.

» Trabajo escrito (anexo IV): Nota del tutor/a: 0-6 ptos (para aprobar: 3-6 ptos) (60%)
»/ Defensa oral (anexo V): Nota del tribunal: 0-4 ptos (para aprobar: 2-4 ptos) (40%)

CALIFICACION FINAL: ANEXO V: Trabajo escrito (3-6 ptos) + defensa oral
(2-4 ptos)
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A quién debo dirigirme para
informarme sobre |las practicas

12

Vcedecono de Practicas de lo
Facultad de Humanidades:

4

| Procicas@fhumuhu.es)




A quién debo dirigirme para
informarme sobre las practicas

Coordinadora de prdcticas de la Facultad de
Humanidades:

o/ Dra. Beatriz Pena Acuna (practicas@fhum.uhu.es )

Tutorizacion por Grados:

Doble Grado y Humanidades: Dr. Manuel Cabello Pino
(manuel.cabello@dfesp.uhu.es)

» Estudios Ingleses: Dra. Pilar Ron Vaz (ronvaz@dfing.uhu.es)

* Filologia Hispanica: Dra. Beatriz Pena Acuia
(beatriz.pa@dfilo.uhu.es)

 Historia: Dra. Nuria Vidal Teruel (nvidal@uhu.es)

» Gestion Cultural: Dra. Dominique Bonnet
(domi@dfint.uhu.es)
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Practicum: caracteristicas

 Historia: 4° curso, Cuatrimesire 1 (optativa)

 Estudios Ingleses: 4° curso, Cuatrimestre 2 (obligatoria)

* Filologia Hispdnica: 4° curso, Cuatrimestre 2
(obligatoria)

e Gestidon Cultural: 4° curso, Cuatrimestre 2 (obligatoria)

* Humanidades: 4° curso, Cuatrimestre 1 (optativa)

e Estudios Ingleses y Filologia Hispdnica: 5° curso,
Cuatrimestre 2 (obligatoria)

Horas presenciales: 95 horas

* 10 horas de seminarios sobre técnicas de busqueda de
empleo (auotempleo, redaccion de CV, cartas de
presentacion, entrevistas de trabgjo, etc.) y
emprendimiento

» 85 horas de estancia en destino (empresa o institucion)




- Practicum: requisitos

Para poder matricularse del Practicum el alumno ha de tener
superado el 50% de los créditos de la carrera (120/160 para el
Doble Grado)

El Practicum podrd realizarse en cualquier momento del curso. Se
especificara la fecha limite para la entrega de las pruebas de
evaluacion

Se permite la acumulacion de horas de un curso a otro (en cuyo
caso se recomienda que el estudiante se matricule del Practicum
en el segundo ano ya que, en caso contrario, deberia pagar 2°
matricula)

Quien posea experiencia laboral previa relacionada con las
competencias del titulo podra solicitar el reconocimiento de esta
asignatura ante la Comision de Reconocimiento de Creditos del
Centro




sDonde realizar el practicum?®

* Biblioteca

« Servicio de Publicaciones

* Aula de la Experiencia

» Oficina de Relaciones Internacionales
* Facultades

» Grupos de Investigacion

» Otros

Organismos e instituciones:

» Educativas (centros publicos, concertados o privados, academias, etc.).
En estos destinos es necesario presentar el certificado negativo de penales

Gestion cultural (museos, archivos, ayuntamientos, etc. que no dependan de la Junta de
Andalucia)

 Diputacion y Ayuntamientos
* Asociacionesy ONGs

Empresas

* Medios de comunicacion
e Turismo, hoteles

e Editoriales, librerias

* Ofros




- Seleccidon de destino (fechas de interés)

. * Publicacion de los destinos en la web
ae ociupre: de la Facultad de Humanidades

* Cada estudiante, durante el periodo establecido,
solicita la asignacién a un destino por orden de

22 OCTU bre_9 de preferencia mediante la entrega en Secretaria de
noviembre: Centro del:

e Anexo |
 Certificado de notas

e La Comision de Prdcticas del Centfro asigna los destinos

segun el baremo especificado en la web de la
Facultad (expediente académico, requisitos
especificos del destino, localidad)

* Se publicard la asignacion provisional en la web de la
Facultad

9 de noviembre:

e Subsanacion de errores y

(OB DXl S nalo)-Hll 'Sclamaciones [eniregar escrito
: razonado en la Secretaria del
Decanato)




Seleccidon de destino (fechas de interés)

e Publicacion de la asignacion
definitiva en la web de la
noviembre: Facultad de Humanidades

* Plazo mdximo para entregar el Anexo
Il (firmado por cada estudiante y

. . tutor/a académico/a y tutor/a enla

dICIGm bre: empresa) donde se especifique el

horario y las tareas a realizar durante

las practicas.

e Plazo maximo de enfrega de la

. . Memoria de Practicas (ver

15 de junio: formato y recomendaciones en
la web de la Facultad y en
Moodle) al tutor/a académico/a




Seleccion de destino (procedimiento)

Para solicitar un destino existen dos posibles vias:

e Solicitar una de las plazas de |la oferta de destinos del Centro
e Proponer un destino especifico fuera de la oferta del Cenftro.

Para PROPONER UN DESTINO
deben cumplirse los siguientes requisitos:

* La empresa/organizacion no aparece en el listado de la oferta
del Centro.

e Cada estudiante debe comunicarlo al/a la Tutor/a
académico/a de su Grado para confirmar que es un destino
oportuno.

e La empresa o institucion debe firmar un convenio de
colaboracion con la UHU.



Practicum: Temporalidad

e realizacion de las practicas

noviembre-julio:

: e sesiones programadas sobre
parebleliagEisi empleabilidad

19 convocatoria: & fecha maxima para entrega

d | . de la memoria de prdacticas:

29 ~onvocatoria: b fecha mdaxima para entrega
| Y. | delamemoria de prdcticas:
de EValUCION  EEPICERINNaTRS



- Practicum: evaluacion

El sistema de evaluacion es el gue
esté especificado en la guia docente

de la asignatura y comprende como
Minimo |os siguientes aspectos:

e Xsistencia a las sesiones sobre empleabilidad,
pUsqueda de empleo, entrevistas, etc.

e Asistencia a las tutorias programadas con el/la
tutor/a académico/a

e InNforme del/de la tutor/a en la empresa
e Memoria de practicas




- Practicum: preguntas
J frecuentes

Para dudas, puede consultarse
el documento de "Preguntas

frecuentes” disponible en la
web de |la Facultad de

Humanidades:



http://www.uhu.es/fhum/documentos/estudios/grados/practicum/HUMANIDADES-PRACTICUM-2021-PreguntasFrecuentes.pdf

