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Maria del Carmen Escudero
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de la Vega
Universidad . i . B
de Huelva Licenciada en Psicologia, 2008

Desde sus afos universitarios, Maria
mostré una gran vocacion por ayudar a
las personas y un especial interés en la
terapia cognitivo-conductual.

Tras graduarse, trabajé en varias
clinicas y continué su formacién en
terapia avanzada.

Con el tiempo, decidié emprender y
abrié su propio despacho, donde ofrece
atencion psicologica especializada.

Gracias a su enfoque innovador y su
compromiso con el bienestar de sus
pacientes, su gabinete se ha convertido
en un referente en su ciudad.

Ademds, colabora en charlas y talleres
para promover la salud mental en la
comunidad.

Siempre
Contigo.
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Instrucciones

Plantilla editable

Instrucciones
de uso:

INSTALAR TIPOGRAFIAS

Antes de abrir el archivo power point es necesario que usted haya instalado
las tipografias empleadas para el disefio. Si abre el proyecto antes de
@aberlas instalado pueden ocurrir errores, en tal caso vuelva a descargarlo.

Para instalar las tipografias solo tiene que abrir la
carpeta “Tipografias Alumni UHU”, seleccionar
todos los archivos (Ctrl+E), hacer clic derecho
encima de uno de los archivos seleccionados y
clicar la opcién “Instalar”.

BRIR ELDOCUMENTO

na vez las tipografias hayan sido
instaladas, podemos abrir el archivo.

Dentro del archivo hay varias versiones del mismo
disefio. Cada una de estas versiones busca facilitar y
solucionar problemas sencillos que se puedan
encontrar en la elaboracién del material.

Hay dos tipos de disefios grosso modo, uno con
redaccion sobre la vida profesional del alumni (1a4)
y otro para destacar hitos conseguidos (5 y 6).

Cada archivo seria para lo siguiente:

| + | Poppins-Black.ttf 04/12/2024 21:31 Ar
| v | Poppins-Blackltalic.tif 04/12/2024 21:31 Ar
\ Poppins-Bold.ttf [ Vista previa

+ | Poppins-Boldltalic .t Imprimir
1 Instal
+ | Poppins-ExtraBold ttf e
| 9 Instalar palg todos los usuarios
+ | Poppins-ExtraBolditalictf 0471272024 21:31 Ar

| v Poppins-ExtraLight.ttf 04/12/2024 21:31 A

1) Disefio para nombres de alumniy carrera a
una sola linea (cortos) + redaccién.

2) Disefio para nombres de alumni a dos lineas
(largo) y carrera a una sola linea + redaccion.

3) Disefio para nombres de alumni a una linea
y carrera a dos lineas + redaccion.

4) Disefo para nombres de alumniy carrera a
una dos lineas + redaccion.

5) Disefio para nombres de alumniy carrera a
una sola linea (cortos) + hitos destacados.

6) Disefio para nombres de alumni a una linea
y carrera a dos lineas + hitos destacados.



EDITARTEXTOS

Seleciona el tipo de disefio que vas a necesitar
teniendo en cuenta la descripcion de cada
diapositiva aportada en el punto 2 de esta guia.
Una vez hecho esto, edita los textos simplemente
haciendo clic encima de ellos.

Si necestitas escribir mas texto en la redaccién
puedes hacerlo sin problemas, simplemente
escriba cuanto necesite y el cuadro de texto se
agrandard automdticamente. Lo Gnico que se
debe tener en cuenta es que el final del texto no
debe sobrepasar el perimetro de seguridad que
debe ser de, al menos, un cuadrado:
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El ejemplo expuesto arriba de este recuadro estaria
dentro de los mdargenes vy, por tanto, seria correcto.

La imagen de la derecha, sin embargo, no respeta los
margenes y, por tanto, seria incorrecta.

El texto “Siempre Contigo.”, que se puede leer en la
primera columna del disefo, es el lema de Alumni UHU
por lo que no debe alterarse. La Unica excepcion
permitida seria en caso de querer usar alguna
variante de lema. En este caso, la palabra “Contigo.”
permaneceria invariable pudiendo alterar solo el
“Siempre”. Para mds informacion pueden consultar el
manual de uso de la marca Alumni UHU.

Textos

Edita los textos que necesites y asegirate de que la tipografia “Poppins” es
la que esta activada en el momento de la edicion. Si no aparece, significa
q@e no se ha instalado correctamente y debes volver al paso 1.

Mlguel Montor Apellldoz
oingemerol Técnico Forestol 2010

000

see

Desde 2019 trabaja coma profesor de:
Ciencias Forestales en la Universidad

Q Si quieres copiar y pegar tu

texto sin perder el formato,
pasa a la pagina siguiente.

Espacio minimo de seguridad.

En los espacios senalados con las felchas
y marcados con las lineas rectas no se
puede colocar ningdn elemento por
seguridad a la hora de imprimir y para
evitar errores de legibilidad en el diseno.

No pasa nada si el texto no llega hasta el
Gltimo cuadrado, el disefio funciona
igual, lo Unico a tener en cuenta es no
sobrepasar los mdargenes marcados.

Miguel Montoro Apellido2
Ingenigro Técnico Forestal, 2010
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EDITAR
o TEXTOS ......

Copiar y pegar texto sin perder el formato:

Si tienes el texto escrito en cualquier programa de texto y
quieres copiarlo y pegarlo manteniendo la tipografia y
tamano preconfigurado en el documento solo necesitas
hacer lo siguiente:

Selecciona el texto y copidlo, una vez copiado, abre la
plantilla de Power Point y busca la caja de texto donde
quieres que aparezca ese texto. Clica dentro como si
quisieras escribir, haz clic derecho y selecciona “Pegar
conservando el texto”.

Ordenar textos en plantillas 5y 6:

® Si se necesita editar las cajas de texto de las plantillas
5y 6, donde se destacan hitos conseguidos, se debe
intentar respetar la distancia entre cajas y lineas
separatorias que viene dada por la cantidad de
puntos de la cuadricula que vemos:

® Si se colocan nuevas cajas de texto se recomienda
copiar y pegar las existentes. Si se necesita volver a
alinear las cajas y las lineas de separacion lo haremos
siguiendo estos pasos:

Seleccionamos todas las cajas de texto y lineas; clic en
“Organizar”; seleccionamos “Alinear” y dentro “Alinear
verticalmente”
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Imagenes

CAMBIAR Y EDITAR IMAGENES

Para poder cambiar la imagen del Alumni a destacar en el disefioy
colocarlo de manera correcta, dentro del espacio seleccionado para ello,
@eberemos seguir los siguientes pasos:

1) Clic derecho encima de la imagen, del panel de
opciones que se adbrird selecciona “Cambio de imagen”
y seguidamente “Este dispositivo” para buscar la imagen
en tu pc.

comentano

3 Juan Antonio tuve claro que q
] | Buscarienlos mentis ! revolucionar la ensenanza del ing
4 A conar 5
i Tras varios | afios: como  pro
@ copiar decidié. fundar. su.propia’ acad:
implementando un método did¢
P innovador basado:en la inme
o (& P lingtistica y la gamificacion.

. [T Opciones de pegado:

* &3 Cambiarimagen > &l Estedisposit ; s
. Bl B mekive réictico y dindémic

Fal Desde Imagenes de archivo..! entos: de - estudic

T, Traeral frente >| E@ Desdeorigenes en linea.. e ‘expandir su acad
i - dades.
14 Enviar al fondo 5| %8 Delconos..
4 @5 Hipevinculo (i Desde el Portapapeles.. , es un referente
sector: educativo 'y . colabora

Guardar come imagen

»K -
= ' B Vertexto ghemativo.

1T Tameio y posicisn.

instituciones . para  mejorar
ensefanza de idiomas en fa prov
de Huelva.

< Formato deimagen...

‘Siempre B
Contigo.

2) Si la imagen no sale centrada y necesitas moverla, haz clic
derecho en la imagen ya seleccionada y selecciona
“Tamano y Posicién” «A)» y en el menU que se abre a la e 0606 06 06 0 o o
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Extras

EXTRA
Logo facultades

Si la facultad encargada de realizar estos carteles tiene logotipo propio que quiere
introducir en el diseio, estos serian los espacios para su colocacion:
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rapidamente-a Directora Financiera.
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: : : : : : : : Si el logo es mds grande o tiene un texto mas largo,
B ey S e b S S S podemos colocarlo alineado en el centro de nuestro

; : : : : : : : texto. Si no sabes como alinearlo, encontrards una
explicacion en la pagina 4. El margen de seguridad, al
igual que el anterior, debe ser de al menos medio

| Faculiedde | : : cuadrado.
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Para introducir tu logotipo dentro de la Plontillo " plocsiland sl e = PoyweiBomt
debes hacer clic en “Insertar”, luego “Imagenes”
y seleccionar la opcidn “Este dispositivo”™:

Archivo Inicio Insertar Diseno Transiciones Animaciones Presentacion con diap

13 o 8 DG Q B

Mueva Captura Album de Formas lconos Modelos SmartArt Grafico ﬁh
" S & A - il ]
iapositiva fotografias =l

Diapositivas Tablas llustraciones

Insertar imagen desde

P Este dispositivo... K

Edl Imagenes de archivo... -
Imagenes

2

EZ Imagenes en linea... Inserta imagenes desde su equipo o desde otro

equipo al que esté conectado.

@ Mas informacién

4



Recomendaciones
y exportacion

Tamanos

Extras

e Recomendamos no variar las proporciones de los tres espacios del disefo: la linea Alumni UHU de tono
corporativo, la imagen y el texto. Si se hecesita mds espacio para texto o imagen se podria variar cualquiera
de ellos dos, pero la linea corporativa debe permanecer invariable.

e Sielarchivo se va a imprimir y colocar como poster recomendamos que el tamafo de letra no sea menor de
16px para asegurar una correcta lectura y visualizacion del disefio. De lo contrario, corremos el riesgo de
saturar visualmente el diseno y, ademas, perder legibilidad.
Sila impresion se va a hacer para repartir o incluir en un formato folio que se pueda ver de cerca y de manera
pausada, se podria disminuir la letra.

Exportar archivo

Para impresion, siempre es mejor exportar el archivo en
PDF, aunque también puede funcionar bien en JPG. Los
pasos a seguir son los siguientes:

PASO 1

PASO 2

PASO 3 PASO 4

PASO 5

= i i i |
Clicen “Guardar Clicen Rango de Clicen
“Archivo” como PDF” “Opciones” Diapositivas “Guardar”
Selecciona qué Una vez
H- ) m dlqp03|t|vo sglecm_o_nqda la
quieres exportar diapositiva o el
Archivo Inicio rango de
—'@K @ % Acrobat PDFMaker x = diqpositivqs a
M Tabl Op:"::r\i:::;fnnnaudndedommenm exportq r’
ueva abla 5 (] Crear archivo compatible con PDF/A-12:2005
diapositiva ~ - ! :zdivarac(ezmlldadvreﬂujumn Adobe PDF etiquetado G(.:eptGmOS y
e 8 ot i clicamos el
HEdpastas ilahids 5 = {8 Conservar transiciones de diapositiva 2 " ”
Informacisn Bt botén “Guardar”.
2

Abiiii

Guardar

Guardar como

Guardar como
Adobe PDF

Rango de diapositivas
(O Todas

o (O Diapositiva actual | &
(O Diapositiva(s) seleccionada(s)
‘ (O Diapositiva(s) 1 & ! “

[ Aceptar | cancelar

A

Opciones Guardar Cancela



